
Schnelle Infos
Nützliches und
Wissenswertes wird
Ihnen an Ort und
Stelle erklärt.

Schnelle Hilfe
Wenn's mal nicht so
klappt, hilft Ihnen
die Notfallkiste
sofort weiter.
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Clevere Rezepte für
Erfolge im Minutentakt, z. B.:

• Einfach loslegen:  Step-by-Step durchs 
Programm und dabei Neues und 
Nützliches kennenlernen

• Schnell, einfach und fehlerfrei: Dank 
AutoText, AutoFormat, AutoKorrektur sowie
automatischer Rechtschreibhilfe

• Tolle Tricks und Tips zur Textbearbeitung:  
Wirkungsvoll formatieren, fix korrigieren
sowie Text kopieren und verschieben

• Flott verfaßt und ausgedruckt: 
Serienbriefe, Wegbeschreibungen, eigenes 
Briefpapier, Einladungen u. v. m.

• Nützliche Tabellen: Erstellen, Text eingeben,
gestalten und anpassen sowie AutoFormat

• Mit Word ins Internet:  Die eigene Homepage
effektvoll gestalten und veröffentlichen

• Für den Fall der Fälle: In der Notfallkiste 
finden Sie wichtige Kniffe und Tricks, die 
sofort weiterhelfen

Ohne Umwege direkt
zum Ziel!
Sie suchen schnelle Lösungen,
mit denen Sie in kürzester Zeit
ohne Umwege direkt zum Ziel
kommen? Dann liegen Sie mit
den Schnellanleitungen genau
richtig. Denn hier finden Sie zu
ausgewählten Themen direkt
nachvollziehbare Step-by-Step-
Anleitungen, die sich sofort und
ohne viel lesen zu müssen in die
Praxis umsetzen lassen.

Schnelle Lösungen
Anschauliche
Illustrationen und
leichtverständliche
Anleitungen zeigen
direkt, wie es geht.
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