Notfallkiste

Notfallkiste

Hier zeige ich Ihnen einerseits Dinge, die leider immer wieder passieren und
bei denen man hiufig nicht weiB, wie man den Fehler wieder beheben kann.
Und andererseits finden Sie hier auch kleine Dinge, die Ihnen das Leben mit
Excel noch mehr erleichtern

Sie haben das in einer Zelle: #######,
#NV, ,#Wert, #DIV/0

Das sind alles Fehlermeldungen, die in einer Zelle erscheinen konnen.

Hit#H#H#

Wenn diese Fehlermeldung erscheint, dann ist die Spalte zu klein fiir die Zahl,
die in dieser Zelle steht. Die Fehlermeldung erscheint nur bei Zahlen und nicht
bei Text (Text wird ja nur abgeschnitten). Verbreitern Sie die Spalte, damit die
Zahl wieder sichtbar wird.

#BEZUG

Diese Fehlermeldung erscheint, wenn Sie in einer Formel eine Zelle haben, die
es nicht mehr gibt, da Sie sie geldscht haben. Die Fehlermeldung tritt nicht
auf, wenn Sie einen Zellinhalt mit I6schen, sondern nur wenn Sie z. B.
die ganze Zeile oder Spalte geléscht haben. Versuchen Sie, den Vorgang, der
zu der Fehlermeldung gefiihrt hat, wieder riickgdngig zu machen. Sollte dies
nicht funktionieren, dann miissen Sie die Formel neu erstellen.

#DIV/O

Dies tritt auf, wenn Sie mit der Zelle eine Division durch Null durchfiihren
wollen, und dies ist in der Mathematik verboten. Dies kann dann auftreten,
wenn z. B. in einer Tabelle die Zahlen noch fehlen, aber die Formeln schon da
sind. Dies kénnen Sie mit einer WENN-Bedingung verhindern, indem Sie vom
Prinzip her in der WENN-Bedingung sagen:Wenn die Zelle leer ist, dann setze
ein Leerzeichen in die Zelle, ansonsten berechne die Formel.

#Name
Es gibt in Excel auch die Mdglichkeit, mit Bereichsnamen zu arbeiten. Dies
wurde in diesem Buch nicht beschrieben. Diese Fehlermeldung sagt Ihnen,
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Nur eine Zeile geloscht, und schon stimmen die Ergebnisse nicht mehr

daB Sie in dieser Zelle mit einem Bereichsnamen arbeiten, den Excel nicht
kennt. Dies kann lhnen passieren, wenn Sie sich z. B. bei einer Funktion ver-
tippen, z. B. ,,Anzal“ schreiben anstatt ,,Anzahl, dann erkennt Excel dies nicht
als Funktion, nimmt aber an, daB Sie mit einem Namen arbeiten wollen. Aber
diesen kennt es nicht, und deswegen beschwert sich Excel.

#NV

Wenn Sie mit Funktionen arbeiten, kann diese Fehlermeldung erscheinen, sie
bedeutet Nicht verflighar. Bei den Funktionen, die ich [hnen beschrieben
habe, kann diese Fehlermeldung eigentlich nicht erscheinen, Sie erscheint
sehr haufig bei den Verweisfunktionen.

#Wert

Dies erscheint, wenn Sie in einer Zelle Bezug nehmen auf eine Zelle, die nicht
mit einer Zahl gefiillt ist. Es kann z. B. sein, daB Sie auf eine Zelle Bezug neh-
men, in der sich ein Leerzeichen befindet (schon wieder mit einem Leerzei-
chen den Inhalt einer Zelle geldscht?), oder aber eine Zahl, die Excel gar nicht

als Zahl interpretiert. Sie geben z. B. ,,5dm* ein; wenn Sie die Zelle nun auch
noch rechtsbiindig setzen, dann werden Sie so keinen Unterschied zu einer
Zahl feststellen, aber fiir Excel bleibt die Zelle weiterhin ein Texteintrag.

Nur eine Zeile geloscht, und schon
stimmen die Ergebnisse nicht mehr

Schauen Sie sich ein- ) i ] ¢ o
: 1

mal den UnterSChled 2 Hame Spartan Geschlecht Alictiw
ZWiSChen diesen bei- 3 |Graf, Stefi Tennis weiblich ja

4 Beckenbauer, Franz  Fulball mearrdich jam
den Tabellen an: & |Maska, Henrp Biomen erEiich gl

E | Miftermaier, Rosi S waihlich nain

T |Schumacher, Ralf Fonred 1 meanrlich ja

B | Krabbe, Kalbrr Leichiathletic  waiblich nein

8 Elremann, Jongen Fughall frearwliich L]

10

1

12 Hamae Spartan Geschlecht Alictiw

13 | Graf, Stefi Tennis weiblich i)

ﬂﬂe(leuhaum. Franz EET rearriich Jam

15 |Maska, Henry Sh marrlich nain

18 | Mittermaier, Rosi Fomred 1 waihlich nain

17  Schumacher, Ralf Leichiathletk mdrrlich ja

18 |Krabbe, Kalkee Fulthall wib ik nein

19  Elressmann, Ju!gcr maarriich ja

P

[21]
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Notfallkiste

Die beiden Tabellen sind eigentlich identisch, nur bei er zweiten Tabelle wollte
ich Herrn Beckenbauer ldschen, da ich keine Sportler haben wollte, bei denen
bei Aktiv ein jain steht.

Nachdem ich nun eine Zeile gel6scht habe, sieht meine Tabelle so aus. Das
Ergebnis ist ja verheerend. In der unteren Tabelle ist der Fehler ja nun wirklich
sichtbar, aber wenn diese Tabelle 150 Zeilen lang gewesen wére, dann wiirde
mir der Fehler erst auffallen, wenn ich mich am unteren Ende der Tabelle be-
finde, oder aber ich kenne die Zahlen aus dem Kopf (was bei einer groBen Ta-
belle eher unwahrscheinlich ist).

Was ist passiert? Genau, ich habe vor dem Loschen der Zeile vergessen zu
markieren und habe explizit die B14 geldscht, das hat zu der Verschiebung
der unteren Daten gefiihrt. Und da man erscheinende Dialogfenster grund-
sétzlich nicht liest (ich hoffe, Sie héren hier meinen Sarkasmus raus), haben
Sie nun ein dickes Problem. Wenn Ihnen das haufiger passiert, lesen Sie
noch einmal genau das Kapitel, in dem ich beschrieben habe, wie man Zeilen
und Spalten I6scht: , Auf los geht’s los*.

Wie sich falsche Zahlen in Summen

- -
hineinschmuggein
Schauen Sie sich einmal folgende Tabelle an:
[ = | =] =SUMME[EZET)
A [] I [ 8] E

1

2

3 Produki 1997 1998 i

4 Arikel 1 ZE0 12400 ATEIZE A 525 260 40

5 |Arikel 2 874251 00 9516761 1.835.927 10

B Arikel 3 B4 2400 BIEG5 4 1.310.849 £0

F |Artikel 4 54632 00 Qan0es 2 1.764.727 20
[} 2605.218 000 2 B55 541,10 5.470.759,10

9

Erkennen Sie hier irgendwo einen Fehler? Auf den ersten Blick wahrscheinlich
nicht, aber schauen Sie sich einmal die Summe an, die im Feld B8 steht. In
der Bearbeitungszeile sehen Sie, daB die Summe von B3 bis B7 gezogen wur-
de und nicht von B4 bis B7.
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Immer verschwindet meine Uberschrift beim Blittern

Bitte achten Sie immer darauf, welchen Bereich Excel fiir die Summenformel
vorschldgt. Nicht immer stimmt das, was das Programm vorschlégt, denn
Excel erkennt das Jahr als Zahl an und nimmt es mit in die Summe hinein,
ganz automatisch.

Und ich glaube nicht, daB Ihnen dieser Fehler bei so hohen Werten aufgefal-
len waren. Hatten Sie nur kleine Zahlen gehabt - klar, das ware dann sofort
aufgefallen.

Also hier noch einmal die Warnung: Uberpriifen Sie immer die Bereiche, die
Excel Ihnen in der Summe vorschldgt.

Immer verschwindet meine Uberschrift
beim Blattern

Dies hier ist jetzt eine der wichtigsten Funktionen, die Excel Ihnen bieten
kann. Ich meine das Fenster-Fixieren.

Was genau macht diese Funktion?

Stellen Sie sich eine sehr lange Tabelle vor. Immer wieder, wenn Sie in den
unteren Bereich lhrer Tabelle kommen, verschwinden naturgeman die oberen
Beschriftungen, denn diese wandern ja automatisch mit nach oben.

Das gleiche passiert Ihnen, wenn Sie in der Tabelle nach rechts gehen, auch
hier verschwinden dann irgendwann einmal die ersten Spaltenbeschriftungen.

Und das nervt natiirlich, denn wenn Sie nun eine Zahl suchen oder eine be-
stimmte Eintragung vornehmen wollen, miissen Sie immer erst nach oben
wandern und sich die Spalte und Zeile merken, und dann gehen Sie auf diese
Zelle. Dies ist nattirlich sehr mihsam, und hier hilft Fenster-Fixieren.

Wichtig ist, daB Sie Ihren Zellzeiger unter den Bereich und rechts von dem
Bereich setzen, der fixiert werden soll.

SchnellAnleitung Excel 97 - 147



Notfallkiste

A [:] I [+] [v] E F [c] H ] =|
! Janwar Fabiuar Harz ﬂl‘“ Mal Juni Jull ﬁugult Eﬂ!_
A |Adkell L s arw et 55053 0198 .86
5 &kl 2 413 & 45 T3 240 T=.340 (B == S30004 17 &1 10153
B Afkel 1 B2 o= BlELZ [ - ELR ) B 141 BT 1.5 HIE
T Ak d 15787 15 G54 T 05 54. 251 .06 S ES 14 306 iy |
B Ankel5 A B354 & A 2915 i BEF 47 479 74758
B Anke b h=1x o BIEIE 15, 900 === B35 BUB4B Als47 JEaT
0| Ar ke 7 25708 BOE23 7. 550 0047 R 14,356 bl e 14677
11 Ankel 8 AF 7z 1344 12527 15353 Pl ;| TR 335 B5 T
12 Akl 3 238 18rm 84.921 92800 =851 x| 9414 [ - v
13| Anke 10 =R B2z 3r.6: BE05 a7 a2 9.2 1564 4100
14 | Ankel 11 B/ 15 500 5 Adl [ 17513 &8 X7 T3 449 50
15 | Ar ikl 12 BEE HaM 14.355 rrd T [l =r 4k &4 erdc ) =5.402
16 | Arke 13 11.763 i Zhet 05 176 B3 ¥OE EBET 7.5 10456
17 | Akl 14 09 63 22E1% 21835 Bl 18I 3136 15.530 13870
1B | Akl 15 T23E prl: - - = 151 4. ZTE3 26219 41 555 ;. o]
18| Ak 16 61,925 a3 ghe 2 Jad o505 13550 O .00 ]
A Akl 17 B3 60 &5 271 24006 310 4853 S5ET 51.274 0 .TEd |
2 Ak 18 42731 94653 253 X3 =rdiE | 5T 88.7=0 SN0ET
22 Anke 19 24870 108F G 15012 sl 44,147 9183 [Z-Be ix ]
2 | Anks 20 51759 ¥ 6 5 BEF 100752 & s farli 1] 51,102 FEs
M | Akl 21 50130 56 355 F 7 1E.738 6B =65 483 B EES
M Ak X 2= M.0ME BT 110 FA ] s 14507 14.M0 -
1 '}JH_KEI{H_,{J‘“::??:}H fm E;Ezn,{mfm?ﬂ ju{w?i-;_.{n_{nwﬂg_{l-'rlg}_:mf e |-|“ T Al
lerat H

In meinem Fall ist das die Zelle B4. Hier plaziere ich den Zellzeiger. Nun wéh-
len Sie Fenster/Fixieren aus. Wenn Sie dies getan haben, erscheint eine ge-
strichelte Linie. (Wenn Sie mit Rahmen arbeiten, kann es sein, dafB die Linie
nicht so gut zu erkennen ist.)

Wenn Sie nun mit den Pfeilen nach unten gehen, dann erkennen Sie weiterhin
die Uberschrift, und wenn Sie nach rechts gehen, erkennen Sie auch noch die
einzelnen Artikel. In der obigen Abbildung erkennen Sie, daB die letzte Zeile,
die sichtbar ist, die Zeile 25 ist und die letzte Spalte die Spalte I.

Wenn Sie nun ohne Fixierung nach unten oder rechts gingen, dann wiirden ja
die Beschriftungen verschwinden, aber mit der Fixierung sieht das Ergebnis
S0 aus:
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Immer verschwindet meine Uberschrift beim Blittern

2 Miciosoh Escel - Escel Bldeisls

%) hetei pewbeben gkt Erfigen Forel Egras Dalen Pester [ =] x|

DEH SRTF ike T a---  AF Z LN A o= F

el rwo- P XY EFEIEFrwd AR -5 A

s j =
A H T T 3 L ™ N 5] 0|

3 Juli Sizpiliivi bl Lo Movember  Dezember Gl

X akel 17 51.074 [ E] [TE] o1 2 ] [

3 Adkel 18 B 750 annsy 10 30 36 49 1908 FNEE SFIENZEN

2 Akl 15 91 BaS B3.333 B3 761 29984 4967 SHET  ED4 B3 T

3 astikel 2 61,102 065 i) 96 B 4550 D E31.4087

28 Akl 21 4653 B4 GBS 7.3 43 503 5564 VEIE  S1543129

35 Adtikel 22 14.507 14700 aem a7 E9 457 TITOF  AD4 294 82

B kel 2 EiEr L] 12 003 70783 75 50 SUMB 7400048

37 Amkel 24 13432 33960 3569 76563 &2 1560 132 B3

| Ankel 5 B B5E 47 550 76 702 4065 45 383 Sl TEIDS

B amkel % 51 1208 2073 195 0185 EAGTE 488 S0 A7

30 Askel 27 B3 405 31645 R T G437 93760 24T BX 4TSS

3 Akel 7B WBIS 428 B4 514 776 13583 =37 =83 707 20

0 Atk 53430 93 691 53101 73.137 DEm I ES2 00903

E3] 1. 360,75 00 1,397 6350 1 304 016 45 1 30 432 b6 1382 152,73 1407 132 22 16 647 979 A7

3
P

i

30

=
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41 =
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Wichtig sind zwei Dinge bei der Fixierung, ndmlich, daB Sie Ihren Zellzeiger
richtig positionieren, das heiBt unter und rechts neben den Teil, der fixiert
werden soll. Dies kénnen auch mehrere Spalten oder Zeilen sein, das spielt
keine Rolle.

Und andererseits sollten Sie sich entscheiden, ob Sie evtl. Uberschriften, die
sich im oberen Bereich (iber der Tabelle befinden, auch noch sehen wollen.
Oft stehen ja tiber der Tabelle noch Informationen, die nichts mit der Daten-
eingabe lhrer Tabelle zu tun haben. Dann ist es wichtig, daB Sie die Tabelle
mit den Bildlaufleisten so setzen, daB die richtige Uberschrift ganz oben steht
(wie bei obiger Abbildung, da ist ja auch nicht die Zeile 1 die erste Zeile auf
dem Bildschirm.)

Erst dann schalten Sie die Fixierung ein. Wenn Sie allerdings in den oberen
Teil wollen, dann funktioniert das erst einmal nicht, denn die Fixierung gilt
auch Gberhalb der Tabellen. Wenn Sie dann wirklich nach oben wollen, miis-
sen Sie mit Fenster/Fixierung aufheben diese wieder rausnehmen.
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Notfallkiste

Meine Symbolleisten sind verschwunden

. Miczoeoit Excal - Excel Bade xls

'ﬂwr-hh-&-dtvﬁwmnw-mfuu-hi al® x|
DR &Ry &hF% SR LN Vol

Ein sehr haufiges Problem meiner Teilnehmer wird Sie sicherlich auch nicht
verschonen, ich rede vom seltsamen Verschwinden der Symbolleisten.Hier ist
besonders oft das Problem, daB Sie einerseits nicht wissen, wie Sie diese ge-
I6scht haben, und andererseits erst recht keine Ahnung haben, wie Sie diese
wiederbekommen. Aber keine Sorge, ich verrate es Ihnen sofort:

n Zeigen Sie mit Ihrem Mauszeiger in die
Symbolleisten.

ﬂ Klicken Sie nun mit der rechten Mausta-
ste.

e ﬂ Es erscheint eine Leiste. An den Haken
kénnen Sie erkennen, welche Symbolleisten
an bzw. aus sind. Die Leisten Standard und
Format sind die, die immer eingeschaltet
sind.

frd Sl =Rl M EE - M- A
# Pomat
H | = °
A H ] 1 - L W H 5] B

3 Juli Ausgust Estere Daten Howember  Derember  Gessmt
20 Adtikal 17 51374 oo 7 o i [ G.ra3 710207 43
21 Adiksl 18 a5 =l o 05 Grafic = 3 =508 1 LT3 ER B
T Adikel 19 31 G FS 33 PhotTebele k 4567 SAA73 604 BORT
3 Adikel 20 61102 WIS Smerserentdoke: | L 5D 56263 5314063
4 Artikcel 11 LEES BAGE  Dberwbeten i £ 54 FHABL 61643120
2 Adikal 12 ey 14.700 Sl Backe r 407 TLAT a0 00
B Adiks 73 =G TS EB.B. wely 3 TS E58 s1.818 T34 003 A4
0 Adikel 24 3343 33060 i 52 BB6 [AL BN EE
2 Adikel 25 55 O5E 42.95; : E £ 353 96.441  7ILTOE
2 Aikel 2 59126 0 7o 3 51 166 BAGTE 430970 67
2 sl 27 g1 458 ETIT y 2 76D MTE BB ATESS
A Adiksl 18 N85 478 o h 13 563 513  5RIFM
32 Adikel 20 53 430 56,501 53 i 73437 72638 B1AI G52 00003
EE 1360704 111 Yo7 536 50 1 534 (BB 1 304 43266 1 302 16273 1 400 132 72 16 G&7 679 BT
T

ﬂ Wenn Sie nun die Standardleiste aus ir-
gendwelchen Griinden verloren haben, diirfte
vor Standard auch kein Haken sein. Klicken
Sie auf Standard, und schon erscheint die
Leiste wieder. Sie konnen aufatmen, und lhr
Adrenalinspiegel kann sich wieder senken.
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So erstellen Sie Summen aus Zwischensummen

Aber leider senkt er sich jetzt noch nicht bei allen, denn die ersehnte Leiste
kdnnte dann auch so aussehen:

*, Micrasolt Espsl - Escel Bilder. sls

®|pste Gerbsten fnscht Drfogen Formet Exbes Deten Penster [ =l =]
DEE &RT A RE T w- - A€ AN PS5
HI5 I
) n_ I 1 7 1 k& T L 7] W] 0o =
3 Juili Piinijursd EEEWMHBT Dok er Maveifiher  Dazeimbarn Gesaml
0 Eiea 17 €1 374 0 6 24,560 o 06 A GrE3 719297 A2
21 | Articel 18 £ 750 a0 057 10LEED 6 649 390 T B06|  SrAE0E 61
2 M"l‘ 'I'.:] Gl =90 [ o= o 33 A WG GG 4 Q=T %3?3 &:ﬂ_ma.'.".‘
5 Atiel 20 5263 5314083
B Armioe 21 Ariel o F X U|EE®EE AR 515431 29
6 Aol 22 71707 4047342
6 Adticel 3 Foemdd EE| _-5-A 51818 73600344
T Al 24 a3 33560 58 7E5 I [ ENIEE
B Al 25 £5.955 £2.950 .20 40035 A5 333 @A TEANE
20 | Artikel 26 £3125 T2 768 1073 %8 185 B4SPE  4EROT0EF
B0 | Articed =7 B3.436 31 B45 73,104 E0L4T7 o2 78 UTHE EBAES
3| Artikel -8 W aAls 4364 34.514 77116 13593 £182 BT

Dann gehen Sie mit Ihrer Maus in die blaue Titelleiste Ihrer Symbolleiste. Sie
kdnnen nun mit gedriickter linker Maustaste die Leiste verschieben. Ziehen
Sie diese nach oben iiber die Bearbeitungsleiste. Sie werden erkennen, daf
die Leiste irgendwann (iber der Leiste plétzlich oben ,rein springt®. Sie kén-
nen sie nun noch nach rechts oder links ausrichten, und schon haben Sie
Ihre Leiste zurtick.

So erstellen Sie Summen aus
2Zwischensummen

Auch das kommt des &fteren vor. . A ] c ] E F
Sie haben eine Tabelle mit mehre- |z i
ren einzelnen Zwischensummen | i oo ket SehaiteGueamt
i - B | Adisal 1 435 &1 =T 15805
und wollen nun eine Gesamtsum- | & 27"} = = o
me bilden. 7 | Adial 3 817 B 1 3E
B 75 1678 210 2.322 6.300
8 I Owarial
i i i i . 10| Artisal 5 == 1.002 1.1 3006
Hier die Beispieltabelle dazu: A i s 1S Are
13 Asliaal T 1115 1.958 2 81 593
13 I8 2015 4.500 5.0985 13500
14 3. Owarial
18 Artieal 9 = ol T4 (L] 25352
16 Asiial 10 284 e 21m 45%
17 | Asial 11 1281 2.3 3319 6.9m
16 IS 2962 4.626 £.300 13876
19 | Gesamd
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Notfallkiste

Sie sehen, daB bereits drei Zwischensummen eingefiigt worden sind. Und
nun noch die letzte Summe.

E Markieren Sie die Tabelle von B5 bis E19.

ﬂ Klicken Sie einmal auf das Summensym-
bol.

ﬂ Et voila, hier sind lhre Summen. Wenn
Sie nun einmal in die Zelle B19 schauen,
dann erkennen Sie hier folgende Formel:
=SUMME(B18;B13;B8)

Excel hat automatisch erkannt, daB in dem markierten Bereich bereits Sum-
men vorhanden waren. Dies war fiir das Programm der Hinweis, da Sie nur
die Summen aus den einzelnen Zwischensummen haben wollen. Und das war
ja auch so gewollt.

Und sollten nun einige nochmals eine Summe haben wollen, dann geht dies
auch, indem Sie diese ganz normal (iber das Summensymbol erstellen. Sie
sollten dann aber den Bereich nachtrdglich manuell anpassen.

So konnen Sie zu bestimmten Zahlen eine
Zahl addieren

Stellen Sie sich mal wieder etwas vor: Sie haben eine Tabelle, und dort befin-
det sich eine Preisliste. Nun kommt von oben der Auftrag, daB auf alle Preise
eine Erhéhung von 50 DM zukommt.

Nun miissen Sie alle Preise um diesen Betrag erhdhen. Tja, leichter gesagt als
getan. Es geht zwar, ist aber mit vielen Miihen verbunden. Ich zeige Ihnen,
wie es ganz schnell geht.
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So konnen Sie zu bestimmten Zahlen eine Zahl addieren

R = =T KN schreiben Sie die Zahl, die dazugerechnet
N T werden soll, in irgendeine Zelle auBerhalb Ih-
4 kel | 100 00 rer Tabelle.
5 |Ajtikel 2 120 00
B Adikel 3 B4 D0
o e S P setzen Sie Ihren Zelizeiger auf diese Zelle
8 ikl £ 124 00 und kopieren Sie diese Zelle.
10 Asiikel 7 364 .00
11 q 0 g q a
ﬂ Markieren Sie nun die Zellen, auf die die
50 aufaddiert werden soll. In dem oberen
Beispiel von B4 bis B10.
Y Nun wéhlen Sie Bearbeiten/Inhalte einfii-
gen aus.
e E Nun klicken Sie auf Addieren und dann
™ flles o " Kommentare auf OK
" Formeln o " Gilkigkeit
[ ete £ Alles suber Rahmen ﬂ Die Zahlen wurden dazugerechnet. Sie
(] o . .
operstion _® missen nun nur noch den Kopiervorgang
¢ eine ¢ iplziren mit (Esc) abbrechen und konnen die 50 10-
* " Dividieren SChen.
" Subtrahieren
[ Leerzellen Oberspringen [ Transporieren
Ok | Abbrechen

Wenn Sie in die Zellen schauen, dann stellen Sie fest, daB keine Verkniipfung
erstellt wurde, sondern daB wirklich nur einmalig die 50 dazugerechnet wur-
de.

Dies konnen Sie auch dann nutzen, wenn Sie z. B. feststellen, daB Sie eine be-
stehende Dezimalzahl in Prozent umwandeln miissen. Denn wenn Sie in ei-
nem Feld 30 stehen haben und es dann mit der Prozentformatierung verse-
hen, dann werden Sie feststellen, daB das Ergebnis 3000% sein wird (Sie er-
innern sich, Excel multipliziert doch immer mit 100). Oder aber es ist anders-
herum, Sie haben in einer Zelle 30% stehen und formatieren diese Zelle dezi-
mal, dann wird das Ergebnis 0,30 lauten. Auch hier kann lhnen diese Funkti-
on helfen. Entweder Sie multiplizieren nun mit 100, oder aber Sie dividieren
durch 100. Beide Wege bringen Sie dann, je nach Formatierung, zum Ziel.
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Sie brauchen Excel als Textverarbeitung

Dann bendtigen Sie diese nette kleine Funktion. Sie verbirgt sich unter Bear-
beiten/Ausfiillen/Biindig anordnen.

Biindig anordnen

Wenn Sie einen langen Text in Excel schreiben, dann stellen Sie ja sehr
schnell fest, daB Excel keine Textverarbeitung ist. Deswegen ist man sehr
schnell verzweifelt, wenn man einen Text eingeben muB. Diese Funktion aber
erleichtert Ihnen die Texteingabe. Schreiben Sie diesen Text einmal in die Zel-
le A1.

Wichtig ist, daB der Text sehr lang ist und gleich (iber mehrere Zeilen hinweg
verteilt werden kann. Unterbrechen Sie die Zelle nicht mit (Enter). Diese Zelle
soll nun von der Spalte A bis zur Spalte E verteilt werden.

E Markieren Sie von A1 bis E7. Der Bereich
kénnte auch bis E12 gehen, wichtig ist, daB
der Bereich mindestens so groB ist wie der
Text, der eingefligt werden soll, er kann aber
auch langer sein.

P Nun wihlen Sie Bearbeiten/Ausfiillen/
Biindig anordnen.

ﬂ Und schon hat Excel den Text in einzelne
Zellen gesetzt. Der Text wurde geteilt und
richtig verteilt.

B

A | ©® Formeln D E ﬂ Wenn Sie nun noch Ande-

1 |Dies wird nun ein langer Text, und diesen geben wir jetzt in Excel .
2 |ein. Wichtig ist, dali der Text sehr lang ist und gleich dber mehrere rungen vornehmen mussen,

3 IZeiIen hinwec_!veneilt werden kann. Unterbrechen Sie die Zelle nicht und der Text muB neu verteilt

4 mit «Enter ».

werden, dann ist dies auch
kein Problem.

E Markieren Sie den ganzen Text. Wichtig
ist nun, daB Sie bis zu der Spalte markieren,
bis zu der der Text gefiillt werden soll, und
daB Sie wieder geniigend Leerzeilen mitmar-
kieren.
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Sie brauchen Excel als Textverarbeitung

E Wenn Sie wieder Bearbeiten/Ausfiillen/
Biindig anordnen wéhlen, dann fillt Excel er-
neut die Zellen auf und paBt sie wieder an.

Mit diesem kleinen Befehl ist es nun auch mdglich, aus Excel eine kleine Text-
verarbeitung zu machen. Sicherlich nicht so komfortabel wie Word, aber bes-
ser als gar nichts.

Durch Iange Uberschriften funktioniert die
optimale Spaltenbreite nicht, oder doch?

Das kommt ja so oft vor. Wir nutzen die geniale Mdglichkeit der optimalen
Spaltenbreite, aber immer haut dies bei einigen Spalten nicht hin, da dort
Uberschriften stehen, und die vermasseln diese Funktion, weil die Uberschrift
ja nun wesentlicher langer ist als der breiteste Eintrag in dieser Spalte.

Aber miissen Sie nun darauf verzichten? Mitnichten, wenn man ein wenig
nachdenkt.

Die einfache Losung ist: Verschieben Sie doch Ihre Uberschrift, und schon ist
alles erledigt.

ﬂ Mal angenommen; Sie haben in Zelle A3
eine Uberschrift, die wesentlich ldnger ist als
der Rest der Spalte A.

E Dann versetzen Sie mit Drag & Drop die
Uberschrift in die Zelle B3.

ﬂ Dann stellen Sie die optimale Spaltenbrei-
te in der Spalte A ein.

ﬂ Nun versetzen Sie die Uberschrift wieder
auf A3, und schon ist das Problem erledigt.

Sicherlich etwas umstandlich, aber diejenigen von lhnen, die mit langen Ta-
bellen arbeiten, werden mir dankbar sein. Hier hitten wir mal wieder etwas
fir die Version Excel 2023.
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