---------- Mit WordPad schon gestaltete Einladungen erstellen - -

Arbeiten mit
Windows-Anwendungen

Eigentlich ist Windows 98 ja nur ein Betriebssystem, das dafiir verantwortlich ist, daf3
die Kommunikation zwischen den einzelnen Bestandteilen des PCs klappt.

Die produktive Arbeit mit dem Computer verrichten spezielle Anwendungsprogram-
me wie Textverarbeitungen, Tabellenkalkulationen, Datenbanken, Zeichenprogramme
usw. Damit ein Windows-PC aber nicht so nackt daher kommt, hat Microsoft seinem
Windows 98 einige Anwendungen spendiert, die kostenlos mitgeliefert werden.

Mit einem PC und Windows 98 kénnen Sie die wichtigsten Aufgaben, wie beispiels-
weise Briefe schreiben, schon erledigen. Manche PC-Hersteller packen zusédtzlich noch
umfangreiche Softwarepakete bei, die Sie im Laden ansonsten fiir teures Geld kaufen
miBten.

Mit WordPad schon gestaltete Einladungen
erstellen

PCs fristen eigentlich ein recht langweiliges Leben: Entweder werden Sie als Schreib-
maschinenersatz eingesetzt oder zur Spielekonsole degradiert. Das ist zwar ziemlich
provokant formuliert, aber etwas Wahres ist schon daran.

Die Verarbeitung von Texten jedweder Art ist die Hauptaufgabe von PCs in Biros,
und als Heimcomputer dient er vor allem zur Unterhaltung durch Videospiele. Im Lie-
ferumfang von Windows 98 enthalten ist die Textverarbeitung WordPad, die Sie be-
reits in Kapitel 2 kennengelernt haben.

Das Programm erfiillt die wichtigsten Anforderungen fiir das Verfassen unterschied-
lichster Texte und hat starke Ahnlichkeit mit seinem groBen Bruder MS-Word.

Anhand einer Einladung zu einer Gartenparty zeigen wir lhnen mit der nachfolgenden
Schritt-fir-Schritt-Anleitung, welche Funktionen Ihnen zur Verfligung stehen.
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Die Uberschrift
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Offnen Sie das Start-Menii und klicken Sie nacheinander
auf die Befehle Programme, Zubehér und WordPad.

Das Ihnen schon bekannte Fenster von WordPad wird einge-
blendet, und im Textbereich blinkt die Eingabemarke. Sie ha-
ben nun die Wahl zwischen zwei Vorgehensweisen: Sie kon-
nen zuerst nacheinander einfach nur den Text lhrer Einladung
eingeben und sich erst nachher um die Gestaltung kimmern.
Oder Sie @formatieren den Text direkt wahrend der Einga-
be, wie wir es lhnen hier zeigen.

OFormatieren

Ein Dokument gestal-
ten oder eine Diskette
fur das Speichern von
Daten vorbereiten.

H Dokumenl - WordPad i [=]
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2 Geben Sie nun die Uberschrift Ihrer Einladung ein: ,Einladung".

es doppelt anklicken.

3 Markieren Sie das Wort, indem Sie
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In Kapitel 2 haben Sie bereits kennengelernt, wie Sie einen Textabschnitt mit dem
Mauszeiger markieren, indem Sie mit gedriickter Maustaste Uber die Texte fahren.

Bei einzelnen Wértern reicht ein Doppelklick auf das Wort aus, um es schwarz zu
hinterlegen. Lassen Sie die Markierung bis zum Ende dieser Teilanleitung bestehen, da-
mit sich die vorgestellten Gestaltungsmoglichkeiten auf die Uberschrift auswirken.

Dokument - WordPad =100 %]

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format
D=2 sl #] i=@o|

|TimesNewH0manMestern] j |1D j F|X|O ‘@ %Iﬁ_ % E

g-uw-u-z-|-3-|-4-|-5-|-s-u-?-u-a-|-9-|-1n-|-1128n“i9'8n 31 T4 A5

‘ [Einladung

Klicken Sie auf das Symbol Zentrieren, um das Wort in
der Mitte der Seite zu positionieren.

Die Symbole von WordPad vereinfachen die Ausfiihrung von Funktionen, sie lassen
sich aber auch tber die Menibefehle aufrufen. Wie dies funktioniert, zeigen wir lhnen
im Laufe dieser Anleitung.

Dokument - WordPad =100 %]

Datei Bearbeiten  Angicht  Einfigen Format ?
DL Sl s (/@0 %
|TimesNewH0manMestern] j |1D j ,_%X i} ‘@ %I% % E

E-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-u-?-u-s-u-s-u-m-|-11-|-12-|-13-|-14-b-15-

Klicken Sie auf das Symbol Fett, um eine hervorgehobene
Schriftart auszuwahlen.

WordPad kann drei Schriftarten darstellen: Fett, Kursiv und Fett Kursiv. Zusitzlich
kénnen die Schriftarten noch mit den Darstellungen Burchgestrichen, Unterstrichen
und Farbe versehen werden.

Eine Ubersicht aller vorhandenen Schriftarten und Darstellungen erhalten Sie tiber
den Befehl Schriftartim FormatMend.

-
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Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten Ansicht Einflgen Format 2
Dl=|d| Sl @] &|=@|-] %)
Arial [Mitteleuropaisch] j ,?f( Ul sl= =| =

g 7B 8 A0 11 A2 1 1a 14 la 1
Arial [Baltizch]

Arial [Griechizch] m
Avrial [Kyrillizch)

T

T

T

T

T
Arial [Mitteleuropizch]

i Avial [Tiikisch) ¥

i Anial [Western]

i Arial Black (B altizch)

i Arial Black (Griechisch)

e Anial Black [Eyrillisch) =

6 Klicken Sie auf die Pfeilschaltfliche neben der Auswahlliste Schriftart
und wihlen Sie die Schrift Arial (Mitteleuropdisch).

Windows liefert eine Auswahl von Schriften mit, die von allen Anwendungen benutzt
werden kdnnen. Zusétzlich gibt es unzahlige Schriften und Zeichensitze, die Sie bei-
spielsweise aus dem Internet herunterladen oder kiuflich erwerben kénnen. Wie Sie
neue Schriften installieren, erfahren Sie in Kapitel 8.

B Dokument - & ondPad o [=] E3
Dated  Basbesters Ansichi Embigen Fownal 7
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7 Klicken Sie auf die Pfeilschaltfliche neben der Auswahl-
liste Schriftgrad und wahlen Sie dort die GroBe 36.

Statt die vorgegebenen SchriftgréBen in der Auswahlliste zu verwenden, kdnnen Sie
auch eine Zahl in das Eingabefeld eintragen und mit der (Enter}-Taste ibernehmen.

Bei den ZwischengréBen kann es aber vorkommen, daB die Darstellung nicht mehr
ganz so sauber ist. Die Uberschrift der Einladung ist nun fertiggestellt, und Sie kénnen
dazu libergehen, den eigentlichen Text einzugeben.
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Der Einladungstext

Elnladu ng Weniger ist mehr!
Erliegen Sie nicht der Versuchung,
alle Formate und Schriftarten in
1 Klicken Sie mit dem Mauszeiger hinter die Ihren Texten wild zu mischen
Uberschrift und driicken Sie Sie die Dies macht den Text uniibersicht-
Taste dreimal. Dadurch wird ein Abstand lich und schwerer lesbar.

von zwei Zeilen zwischen Uberschrift und
Text geschaffen.

[Tress Hree Froron P AFe 3 eam|a = 2] =
Einladun

2 Klicken Sie auf das Symbol @Linksbiindig, damit
der Text am linken Rand beginnt. Geben Sie nun
einen eigenen Einladungstext oder unseren Bei-
spieltext aus der Abbildung ein.

Schreiben Sie den Text einfach hintereinander weg, ohne sich um den Zeilenumbruch
zu kiimmern. Am Ende einer Zeile springt WordPad automatisch in eine neue Zeile.

iy

Einladung

BLinksbiindig

3 Markieren Sie nun den gesamten Text, indem Ausrichten von Text am
Sie mit dem Mauszeiger vor dem Absatz klicken linken Seitenrand.

und ihn bis zum Absatzende ziehen. Dort las-

sen Sie den Mauszeiger wieder los.
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B Dokument - WioedPad
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Einladung

Nir mBchten Dich 2u der Eimvaihung unseres neu

Pum Uberzishen mitbringen.

Dk S F1 uscher Hilla sd naiuter

giner Gartenparty am 15. Juni einladen. Fiir Essen und Trinken ist
gesorgt. Du mut nur gute Laune und fiir abends etwas Warmes

&n Hauses 2u

MF

Weisen Sie dem Text nun ebenfalls die Schriftart
Arial (Mitteleuropdisch) zu und wahlen Sie die
SchriftgroBe 14 ©Punkt.

Bei Einladungen kann der Text ruhig etwas groBer dargestellt werden, bei normalen

Briefen verwendet man Ublicherweise die GréBen 10

oder 12 Punkt.

OPunkt

MaBeinheit fur die Zeichen-

groBe in Schriften,
(1°=0,352 mm)

1 E [; ] 1 1
Wir mibeiten Dueh 2u der Erwehung unseres neuen Hauses B
giner Gartenparty am 15. Jur einladen. Fir Essenund Trnken ist

gasongt. Dumult mur gute Lavne und fiir abends ebwas Warmes
zum Ubgrzahen mitbringen

Ot Hauplstrae 12, Disseldor!
Datum: 15 Juni
Zeit: ab 15 Unr

Disichmn S 1, o ce Hils sutssden K

Klicken Sie hinter den Absatz, driicken
Sie dreimal die (Enter}-Taste und geben
Sie dann Ort und Termin des Ereignis-
ses ein. Schreiben Sie jede Information
in eine eigene Zeile, indem Sie hinter
jeder Zeile mit der (Enter} Taste einen
neuen Absatz erzeugen.

Schéner sehen solche Informationsblécke aus, wenn die Daten hinter dem Doppel-
punkt in einer Spalte beginnen. Der nichste Schritt zeigt, wie Sie dies hinbekommen.
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g T T R AR AR
Einladung OTabstop

Wir mochten Dich zu der Einwelhung unseres neuen Hauses Festgelegte Stellen in

zu einer Gartenparty am 15, Juni einladen. Fur Essemn und einer Zei|e‘ auf die die

Trinken st gesorgt, Du muit nur gute Laune und fir abends )

etwas warmes zum Uberziehen milbringen, Eingabemarke nach
Driicken der (Tab}Ta-

Ort: Hauptstrale 12, Disseldorf

Datum: 15. Juni

ste springt.
[Zeit: ab 13 Uhr

6 Markieren Sie die Informationszeilen und klicken
Sie im Lineal auf die Position 3. Dort wird ein
OTabstop-Zeichen eingefiigt.

g v

Einladung
Wi mochien Dich 70 der Einweihur‘-g uUnseres neuen Hauses

Zu einer Gartenparty am 15, Juni einladen, Fir Essen und

Trinken ist gesorgt, Du muBt nur gute Laune und fur abends
etwas warmes zum Uberziehen mitbringen.

ort: Hauptstralle 12, DUsseldort
Datum: 15, Juni

Zedt; ab 13 Uhr

7 Klicken Sie nun vor den StraBennamen und

driicken Sie die (Tab} Taste. Der StraBenna-
me wird bis zur Tabstop-Position eingeriickt.

ort: Hauplstrabe 12, Dusseldarf
Cratuim: 15, Juni

Zeit ab 15 Uhr
8 Ricken Sie nun auch die Informatio-
nen der anderen Zeilen entspre-
chend ein, damit sie untereinander
angeordnet werden.

Der Text fir die Einladung ist nun fertig, was noch fehlt, ist eine schdne Abbildung.
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Ein Bild einfiigen

B Dokument - ‘wondPad o [=1
Dalsi Basbsinn Anfichl Ewfugen Foma T

Cl==l &k 8
St | Bl i O oy
g..., P T T

1 Fugen Sie hinter das letzte Wort mit der (Enter}Taste
drei Absétze ein. Klicken Sie auf das Men( Einfligen
und wihlen Sie den Befehl Objekt.
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9| inlby Dokument ein, so dass Sie es
(| vl e Programen shimisen, das
ai sistalk hal

2 Aktivieren Sie die Option Aus Datei erstellen und
klicken Sie auf die Schaltfliche Durchsuchen.

Durchsuchen 2|
Sucher in; | — Populaer j @ m
\.5 Ampel2 wnf ' B ook wmf ‘5 Ezel.wmf \’5 Hammer.im
‘: Ao, wrnf Champgne. wm ‘: Faust] wmf ‘: Hand2 v
\.: Besprec wmf ‘: Coirz.wrnf ‘: Fuszsball wmf \.: Hand3.wre
‘: Besprech. wmf ‘: Drart.wamnf ‘: Gebaeud.wmf ‘: Handd.wurr
\’: Bfalle.wrmf \“: [ aumen, wmf \“: Geld.wmf ‘: Handaff.w
‘: Bt urne. vk ‘: Diiplorm.wrnf ‘: Haie.wrnf ‘: Haze. vmf
": B ombe. wrnf ": L omina. wmf ": Haker.wmf ": Huttrag.wr
N |
D ateiname: |Ehampgne.wmf

Dateityp: [&lle Dateien =% - Abbrechen

3 Suchen Sie nun nach einer Abbildung, die Sie in
lhre Einladung einbauen mdchten, und klicken
Sie anschlieBend auf Einfligen.



---------- Mit WordPad schon gestaltete Einladungen erstellen - -

Geeignete Bilder und Zeichnungen finden Sie auf CDs von Zeitschriften, im Internet
oder als Beigabe von Programmen. Wenn Sie noch kein passendes Bild zur Hand ha-
ben, durchsuchen Sie doch einfach lhre Festplatte nach Dateien mit den wichtigsten
Grafikformaten (z. B. BMP, WMF, TIF, GIF, JPG), oder erstellen Sie selbst ein Bild mit
dem Programm Paint (siehe weiter unten in diesem Kapitel).

Datei: Paint Shop Pro 5 Image Abbrechen

| C:ADfficed7\Clipart\Populaer.Champgne

Durchsuchen... [~ Link

[ Alz Symbol anzeigen

4 Klicken Sie auf die Schaltfliche OK, damit
das ausgewdhlte Bild in Ihr Textdoku-
ment eingefigt wird.

Bei einigen Bildformaten wird die Grafik nicht sofort in das Textdokument eingefiigt,
sondern erst noch das Programm aufgerufen, in dem sie erstellt wurde. Dort kann
beispielsweise die GréBe der Grafik eingestellt werden.

In der Regel reicht aber ein einfacher Klick auf die Schaltfliche OK aus. Das Bild wird
nun an der Cursorposition in lhrem Dokument angezeigt. Meistens hat es aber noch
nicht die richtige GréBe und muf noch bearbeitet werden.

A : =1
(=1} Hﬂumﬂ_rnﬂ.: 12, Dusseldor?
pum: TSI ®Anfasser
" ' Foai Kleine Markierungen, die zur
"'::‘\, iy GroBenveranderung mit
o dem Mauszeiger dienen.

5 Fiihren Sie den Mauszeiger auf einen der

schwarzen @Anfasser an den vier Ecken, bis
sich der Zeiger in einen Doppelpfeil verwandelt.

-
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ort: Hauptstrabe 12, Dlsseldort

Datum: 15, Jumi

Zeit: ab 15 Uhr

| 4P

6 Ziehen Sie nun den Mauszei-
ger bei gedriickter Mausta-
ste in eine Richtung, um das
Bild zu verkleinern oder zu
vergréBern. Wenn die ge-

.

P A 4 elxlule] 57 3l &

N N LD A L sl W WM
wiinschte GroBe erreicht ist, =
. . or: Hauptstrathe 12, DUsseldort
lassen Sie die Maustaste los. Datum: 15, Juni
Zeit: ab 15 Uhr
- w ]
-

7 Klicken Sie nun noch auf das Symbol Zentrie-
ren, damit die Abbildung in die Mitte der Sei-
te geriickt wird.

So langsam konnen Sie erkennen, wie lhre Einladung spater aussehen soll. Was nun
noch fehlt, ist eine Liste, was die Gaste mitbringen sollen, und Ihre Unterschrift.

Aufzdhlungen einfiigen

Bitte bring folgendes mit:

1 Stellen Sie den Mauszeiger an das unte-
re Ende des Bilds, driicken Sie dreimal

die (Enter}Taste und klicken Sie auf das
Symbol Linksbiindig. Geben Sie hier den
Satz ,Bitte bring folgendes mit:" ein.
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Bitte bring folgendes mit:

Fugl  dir Fisckis ey A pbbiurgesischin ér

-

. ]

HF

Fugen Sie mit der (Enter} Taste einen Absatz ein und klicken
Sie anschlieBend auf das Symbol Aufzdhlungszeichen.

Am Anfang der Zeile erscheint nun ein Punkt als Aufzihlungszeichen, und die
Schreibmarke wird etwas eingertickt. Dies wiederholt sich bei jedem neuen Absatz so
lange, bis Sie die Funktion mit einem erneuten Klick auf das Symbol Aufzdhlungszei-

chen wieder auschalten.

Eitte bring felgendes mit:
Wiel Hunger und gute Laune
Deinen Pariner oder Deine Partnarin
Spiale fur den Garen

Geben Sie die erste Aufzahlung ein,
driicken Sie die (Enter}Taste und fii-
gen Sie auf die gleiche Weise zwei
weitere Aufzahlungen hinzu.

. Spiele fur den Garten

[
4 Nach der letzten Eingabe dricken Sie
ein weiteres Mal die (Enter}Taste und
klicken erneut auf das Symbol Aufzdh-
lungszeichen, damit der Punkt in dieser
Zeile wieder verschwindet.

_®_

Welche Schriften habe ich
auf meinem Computer?

Falls jemand schon vor thnen mit dem PC
gearbeitet hat, kann es moglich sein, daB
es neben den Windows-Schriften noch
weitere gibt. Um zu testen, wie sie aus-
sehen, geben Sie einfach einige Zeilen
Text ein und formatieren diese nachein-
ander mit den vorhandenen Schriftarten.

-
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. Spiele fir den Garten

Wir freuen uns auf Euch

Ralf. Wall, Tim und Melvin

5 Nach zwei weiteren Absit-
zen geben Sie die GruBfor-
mel und lhren Namen ein.

Die Unterschrift sollte sich etwas vom normalen Text unterscheiden. Deshalb forma-
tieren wir sie im nachsten Schritt mit einer Schreibschrift-dhnlichen Schriftart. Damit
Sie auch die Mentibefehle kennenlernen, werden wir diese dabei einsetzen.

B Dokument - WondPad
Dalm Beatsden Anschl Enlugsn | Fomsj 7

O|=(e| @l sl £[c
|-'-ll:l e mrharn
_5 1] 2 rCEN N

Markieren Sie lhren Namen und
klicken Sie im Menl Format auf

den Befehl Schriftart.
Sehiltat [ 7] x]

Schaitgil Schiltachrdl Lincbe:

['-'rr-' Sans M5
M [Clocks

T Common ullsts
[T

T Courier Mew
B Cislz MT
B Elephand
Darsishurg Eenpas
[T Durchgeshichen
I itantichen AoBbYvZz
F ke
I Gz - Shpd

Wiecherm B

Dy Sohnftschratl wind [ die Bidschimeusgsbe
naﬂwﬂ E-'»a Enlspiaciung e Schltacholis wad 2um

7 Wihlen Sie nun die gewiinschte Schriftart,
den Schriftschnitt, die GroBe und die Dar-
stellung aus. Unter Beispiel sehen Sie, wie
die Schrift spater dargestellt wird. Klicken

Ralf, Walk_Timund Mehin Sie anschlieBend auf OK.

8 Die Unterschrift(en) wer-

den mit den ausgewdhlten

Formatierungen angezeigt.

Wir freuen uns auf Euch
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Ihre Einladung ist nun fertiggestellt und kann gespeichert und ausgedruckt werden.
Auf die gleiche Weise wie die Schriftart kénnen auch die Aufzahlungszeichen, die Ab-
satzformate und die Tabulatoren tiber das Menii Format bearbeitet werden.

lhr Ergebnis ansehen, abspeichern und ausdrucken

Dokument - WordPad

Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Fomat 2

Mew... Strg+h @

Offrer... Strg+0

Diucken... Strg+P
Seitenansicht
Seite einrichten..

1 C:\Eigene D ateientDokument.doc
2 C:ABucharchiv.. \wordpad. doc
3 GAWINGAMES.. \Orderfrm.wri
A CAT_OMLIMENT SWAE mail wiri
Senden...
Beenden une
* Dein Pariner oder Deine Partnerin

. Spiele fiir den Garten

1 Sie sollten nun auf Nummer Sicher gehen und
lhr Arbeitsergebnis erst einmal abspeichern.
Klicken Sie daftir im Ment Datei auf den Befehl
Speichern, oder verwenden Sie das entspre-
chende Symbol in der Symbolleiste.

Spaichain wnled E
5 e i | —j Eigen= Daleien j EI ﬂ gl lﬁ;l
| Lisbear Tim doc

[ abeinama: |E nkachrag doc Spechem r!
Dbty o Nir o B = Abbrechen

2 Wihlen Sie in der Auswabhlliste Speichern in einen Ordner,
in dem Sie die Datei abspeichern méchten, geben Sie unter
Dateiname einen Namen fur das Dokument ein und klicken
Sie anschlieBend auf Speichern.
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Das Dokument wird nun auf lhrer Festplatte gespeichert. Wenn Sie es spater einmal
unter einem anderen Namen abspeichern méchten, &ffnen Sie es erst mit dem gleich-
namigen Befehl und speichern es dann mit dem Befehl Speichern unter ab. Sie haben
hierbei die Moglichkeit, einen anderen Namen zu vergeben.

EECTE )

Cetensnsicht ] [ia 5]

Bevor Sie das Dokument ausdrucken, kénnen
Sie es sich erst einmal als ganze Seite auf dem
Bildschirm anzeigen lassen. Klicken Sie dafiir
auf die Schaltflache Seitenansicht.

Saia TR

lhr Arbeitsergebnis wird nun als ganze Seite angezeigt.
Die gestrichelten Linien geben die Seitenrander wieder.
SchlieBen Sie die Seitenansicht wieder mit einem Klick
auf SchlieBen.
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Date Hembesien Anscht Enhigen Fomst 7
[T Shigsd
ez Shge JE
Spechen Shygis e =
Spechem unis

Diauicken Shg+
Selananscht

-7

IEnas

2 Dekumant des:

3 C\Bcharchivh wedpad doc
4 GAWANGAMESY. . \Orderhm i

Sendsr..
Beenden

Sedle sinnichien

N

Wenn Sie mochten, kdnnen
Sie nun noch die Seite ein-
richten, indem Sie auf den
entsprechenden Befehl im
Menl Datei klicken.

Suduhe [Ub-el!"i-r'-scl-l 3
Formst vt [Milimstar]
¥ Hochiomast Linkg  |31.Bnm Rachis: |31 8mm

' Quedomst Db |25 dnm Lirien IZSdrrm
0K ;.| dbbechen | Ducker. |

-

Fir unser Beispiel kénnen Sie die Einstel-
lungen so belassen, wie Sie sind. Bei spéte-
ren Dokumenten lassen sich hier die Rén-
der, das Format und der Einzugsschacht
B Einbatung dos: - W dFad
Dotei Besteien gnschi Eiugen Fomaj 1 des angeschlossenen Druckers auswahlen.
B Shgald : .
o ol o] Klicken Sie auf OK.

Sw:he.m ChigeS 1]
S peachem urle

Setenanaizhi’

S e snpchien .
1 Eirladurg doc
£ Dioiamerd doc
3 C\Bucharchivh, . Wordpad doo
4 GrWANGAME S Dt wai
S i
B eenden

.

|
7 Nun wird es Zeit, die Einladung endlich auszudrucken.
Klicken Sie im Menl Datei auf den Befehl Drucken.



+ + + Arbeiten mit Windows-Anwendungen =« ¢ : ¢ ¢ s oo e oo e e e el

[iucken HE
Dinackes
Haime iHF L azailal IF Phus Emenschaften
Shabs Stardamddnicken; Beet
Tom HP Lagealat |IP Fhs
it LFT1
[T T—— ™ Ausdsuck i Dsbei
Dinackbersich Fuopier
1 fles Eppen I——l
7 Geen ori |1 fis
,|.| || || r
- 1
OF. I Arbyechen

Normalerweise brauchen Sie nur noch auf
OK zu klicken, um ein Dokument auszu-
drucken. Es sei denn, Sie mdchten nur ein-
zelne Seiten oder mehrere Kopien druk-
ken. In diesem Fall mussen Sie vorher die

entsprechenden Einstellungen vornehmen. 9 Wenn Sie zukiinftig direkt
ausdrucken wollen, dann klik-
ken Sie auf das Druckersym-
bol in der Symbolleiste. Da-
durch werden alle vorhande-
nen Seiten einmal auf dem
Standarddrucker ausgegeben.

Mit Paint lhre kreative Seite entdecken

Mal- und Zeichenprogramme machen aus einem untalentierten Zeichner zwar keinen
zweiten Picasso, aber kleine Abbildungen zur Unterstlitzung von Texten lassen sich
schon anfertigen. Im Zubehér-Ordner von Windows 98 befindet sich das Programm
Paint, mit dem Sie Freihandzeichnungen erstellen oder Bilder aus geometrischen Figu-
ren zusammensetzen kénnen.

Natirlich 148t sich Paint nicht mit professionellen Zeichenprogrammen wie etwa lllu-
strator oder CorelDRAW vergleichen, fiir einen ersten Einstieg in die Erstellung von
Zeichnungen auf dem PC ist es aber durchaus geeignet. Im nachfolgenden zeigen wir
Ihnen, wie Sie mit Paint eine Visitenkarte entwerfen.

Je nach grafischem Geschick kénnten Sie diese direkt zum Drucker geben, oder sie
koénnte als Ideenvorlage fiir einen Grafiker dienen.



