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- C , < Alle wichtigen Funktio-
wngmt s den Neuigkeiten-Uberblick -

Ubergreifende Funktionen - richtig einsetzen schnellen Nachschlagen
Eurofit, Symbolleisten, Menus nach MaR, Office-Hilfe
Word 2000 - fehlerfrei schreiben = Zusaizinformationen und

Hintergrundwissen zu

Rechtschreibpriifung, Formatierung, Serienbriefe etc. ?
jedem Thema

Excel 2000 — optimal kalkulieren
Formeln erstellen, Zellinhalte bearbeiten, Diagramme Step-by-Step-
erPoint 2000 — eindrucksvoll préasentiert Anleitungen und
istent nutzen, Prasentation gestalten, bearbeiten Praxis-Rezepte

Access 2000 — Daten sinnvoll verwalten
Datenbank planen, erstellen, bearbeiten, abfragen

 Quick-Referenz mit

schnellen Lésungen und
orld Wide Web nutzen praktischen Tastatur-
E-Mail, Outlook und Internet Explorer 5 Kombinationen

Gemeinsame Module — Grafiken einbinden etc.
Iparts, AutoFormen, WordArt, MS-Graph, Formeleditor

work der Programme — tibergreifend arbeiten
:, Drag & Drop, Zwischenablage, Daten verkniipfen

ckReferenz fir Eilige
oblemldsungen fur hdufig gestellte Fragen
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