
Schnelle Infos
Nützliches und
Wissenswertes wird
Ihnen an Ort und
Stelle erklärt.

Schnelle Hilfe
Wenn's mal nicht so
klappt, hilft Ihnen
die Notfallkiste
sofort weiter.

Excel 2000Excel 2000
Clevere Rezepte für
Erfolge im Minutentakt, z. B.:

• Der schnelle Einstieg in Excel 2000:  Was die
neue Version bietet und wie Sie sich direkt
zurechtfinden

• Grundlegendes: Wie Sie eine Tabelle anlegen,
Daten eingeben und Ihre Ergebnisse
ausdrucken - z. B.  für Euroumrechnungen

• So bekommen Ihre Zahlen das richtige
Format: Wie Sie Spalten anlegen und
Zahlenformate festlegen

• Es darf gerechnet werden: Von der Wochentags-
und Prozentberechnung bis zum Anlegen
von Geschäftsrechnungen

• Ordnung mit System: Wie Sie Mappen geschickt
einsetzen und Tabellen sortieren

• Nicht nur für Statistiker: Wie Sie mit Formeln
arbeiten und aussagekräftige Statistiken
erstellen

• „Malen” mit Zahlen: Wie Sie Ihre Daten in
Diagrammen präsentieren

Ohne Umwege direkt
zum Ziel!
Sie suchen schnelle Lösungen,
mit denen Sie in kürzester Zeit
ohne Umwege direkt zum Ziel
kommen? Dann liegen Sie mit
den Schnellanleitungen genau
richtig. Denn hier finden Sie zu
ausgewählten Themen direkt
nachvollziehbare Step-by-Step-
Anleitungen, die sich sofort und
ohne viel lesen zu müssen in die
Praxis umsetzen lassen.

Schnelle Lösungen
Anschauliche
Illustrationen und
leichtverständliche
Anleitungen zeigen
direkt, wie es geht.


