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Office 2000Office 2000
Jetzt gibt's den kompletten Durch-
blick! Ganz gleich, ob Sie PC-
Einsteiger oder Könner sind, hier
wird jedes Office 2000-Programm
der Premium- und Professional-
Version umfassend präsentiert. Und
zwar sowohl für Einsatz und Team-
work von Word, Excel & Co. als auch
für Inter- und Intranet. Mit jeder Men-
ge Workshops für die Praxis. Dazu
finden Sie in den Top-Facts das
Know-how, mit dem Sie die Möglich-
keiten von Office 2000 Premium und
Professional 100%ig nutzen können.

Das bietet Ihnen das
große Buch :
• Die Möglichkeiten von Word 2000:

Von der Textgestaltung bis zum eigenen
Briefpapier, Werbebriefen und Web-Dokumenten

• Mit Excel 2000 perfekt kalkulieren:
Tabellen und Datenanalysen für Urlaubs-
planung, Artikelverwaltung, Euro-
Umrechnungen, Jahr 2000-Umstellung

• Datenbanken mit Access 2000:
Planung, Dateneingabe und Abfragen sowie
Client/Server-Datenbanken und Webadressen-
Verwaltung

• Grafische Gestaltung mit Photodraw:
Rund um das Gestalten, Bearbeiten und
Optimieren von Bildern und Fotos

• Eigene Web-Seiten mit Frontpage:
Vom Seitenaufbau bis zu Frames, Tabellen und
Spezialeffekten

• Und vieles andere mehr:
Wie z. B. Informationsmanagement mit Outlook
2000, präsentieren mit Powerpoint, publizieren
mit Publisher

Top-Facts
Für alle, die mehr wissen wollen

HTML für Inter- und Intranet
Internet-Explorer, HTML als Office-Datei-
format,Teamwork übers Internet u. v. m.

Web-Design mit Office
Webseiten mit Powerpoint, Excel und
Internet, interaktiver Datenbankzugriff

Makros und Visual Basic
Makros für Routinearbeiten erstellen und
eigene Lösungen in VBA programmieren

Perfekter Datenaustausch
Dokumente, Dateien und Bilder in andere
Anwendungen übernehmen

Auf CD:
Fertige Vorlagen für den Businesseinsatz, die besten
Beispiele aus dem Buch und tolle Cliparts

Premium
Professional


